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2.3.После записей всех изученных учебных предметов указывается номер и 

дата приказа об отчислении обучающегося в следующей редакции «Приказ 

об отчислении от № .. Причина отчисления не указывается. 

2.4. Справка может заполняться с помощью технических средств 

(компьютера, принтера) на русском (и национальном) языке. (Приложение 1). 

2.5.Академическая справка    заверяется подписью  директора или 

заместителя директора по учебно-воспитательной работе и скрепляется  

гербовой печатью. 

2.6. Академическая справка  оформляется    заместителем директора по 

учебно-воспитательной работе в срок не более двух недель со дня подачи 

заявления  в соответствии с Положением об Академической справке. 

2.7. Академическая справка регистрируется в Журнале регистрации 

академических справок секретарем учебной части. Для регистрации 

выдаваемых Справок в образовательной организации ведется специальная 

книга (книга регистрации), в которую заносятся следующие данные: 

а) порядковый регистрационный номер; 

б) фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку; 

в) дата выдачи Справки; 

г) наименование образовательной программы; 

д) номер приказа об отчислении; 

е) подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, выдающей 

Справку; 

ж) подпись лица, получившего Справку. 

2.8.Копия академической справки хранится в  личном деле обучающегося как 

документ строгой отчетности. 
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                                                                                                                          Приложение 1 

                                                                              к Положению об   академической справке. 
 

СПРАВКА 

об обучении/периоде обучения    в 

 
(наименование образовательной организации) 

 

Оборотная сторона Левая часть 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

 

2. Дата поступления в образовательную организацию 

 

З. Наименование образовательной программы (при необходимости — наименование музыкального 

инструмента), срок освоения 

 

 

Регистрационный №  

Дата выдачи  «_____»______________________________20________г. 

Руководитель образовательной организации 

 
(ФИО, подпись) 

МП. 

Правая часть 

За период обучения  

обучающийся  

(фамилия, имя, отчество) 

приобрел знания, умения, навыки по учебным предметам в следующем объеме: 

Наименование  учебных  предметов Количество аудиторных часов Итоговая оценка 

1.     

2.     

    
Приказ об отчислении от «_______»_________________20_____№___________ 

Секретарь  

(ФИО,  


